
راهنماي ثبت نام و ارسال كتاب در 
سامانه مركز نشر دانشگاه گيلان

١٤٠٢فروردين 



 آدرس به گيلان دانشگاه نشر مركز سامانه صفحه به ورود از پس
psug.guilan.ac.ir، فرماييد اقدام "نام ثبت" گزينه انتخاب به نسبت. 

 دريافت عبور رمز و كاربري نام و شده اقدام نام ثبت به نسبت اين از پيش چنانچه
 عبور رمز و كاربري نام درج و "سامانه به ورود" گزينه انتخاب از پس ايد، نموده

 بر علاوه همچنين .شد خواهيد وارد كتاب ارسال براي خود شخصي صفحه به
  به "كتاب ارسال" منوي انتخاب با مستقيم طور به توانيد مي الذكر فوق مراحل
 .شويد هدايت "سامانه به ورود" صفحه



  ارسال" گزينه انتخاب با نويسنده، عنوان به خود شخصي صفحه به ورود از پس
.شد خواهيد خود كتاب ارسال مراحل وارد ،"جديد كتاب



  پيشنهاد اساس بر مدنظر كتاب نوع مرحله، اين در
 موجود هاي گزينه از يكي روي كليك با نويسنده
 "بعدي" آيتم روي سپس .شود مي انتخاب
 كتاب ارسال از ديگري مرحله وارد تا نماييد كليك
.شويد



 فارسي به كتاب كامل عنوان مرحله، اين در
 ورود به نيازي .شود مي وارد انگليسي و

 .نيست انگليسي و فارسي كوتاه عنوان
 نماييد كليك "بعدي" آيتم روي سپس

.شويد كتاب ارسال از ديگري مرحله وارد تا



 نويسندگان يا نويسنده مشخصات مرحله، اين در
 كتاب اگر .شود مي وارد اولويت ترتيب به كتاب

 از يكي حتماً باشد نويسنده چند داراي ارسالي
 دار عهده نويسنده عنوان به بايد نويسندگان

  "بعدي" آيتم روي سپس .شود معرفي كتاب
 ارسال از ديگري مرحله وارد تا نماييد كليك
.شويد كتاب



  چكيده است لازم مرحله، اين در
  حد در را كتاب مطالب از فارسي

 .نماييد وارد كلمه ٥٠٠ تا ١٥٠
 كتاب انگليسي چكيده درج به نيازي
 "بعدي" آيتم روي سپس .نيست
  ديگري مرحله وارد تا نماييد كليك

.شويد كتاب ارسال از



 واژه چند توانيد مي مرحله، اين در
 را كتاب مطالب با مرتبط كليدي

 در اطلاعات ورود البته .نماييد وارد
 كليك با و است اختياري مرحله، اين

 مرحله وارد "بعدي"آيتم روي
.شويد مي كتاب ارسال از ديگري



 مرتبط موضوع است لازم مرحله، اين در
 انتخاب فهرست از را خود كتاب با

 كليك "بعدي" آيتم روي سپس .نماييد
 ارسال از ديگري مرحله وارد تا نماييد
.شويد كتاب



 اختياري مرحله، اين در اطلاعات ورود
 روي كليك با توانيد مي و است
 از ديگري مرحله وارد "بعدي"آيتم

 نويسندگان چنانچه اما .شويد كتاب ارسال
 كتاب مورد در توضيحاتي دارند تمايل
 دانشگاه كتاب نشر شوراي براي نظر مورد

 وارد بخش اين در توانند مي نمايند ارسال
.كنند



 داوران اطلاعاتي بانك تكميل منظور به
 لطفاً گيلان، دانشگاه نشر مركز سامانه

 اعضاي از نفر سه حداقل مشخصات
 موسسات و ها دانشگاه علمي هيات

 توانند مي كه كشور معتبر عالي آموزش
 درج نمايند داوري را شما ارسالي اثر

.فرماييد



 ارسال براي نياز مورد فايلهاي مرحله، اين در
:شوند بارگذاري زير شرح به بايد اثر
  بايد كتاب نويسندگان مشخصات و نام -١
  "نويسندگان مشخصات" فايل قالب در

.شوند ارسال
 فايل" قالب در بايد كتاب اصلي فايل -٢

 نام است ذكر قابل .شود ارسال "كتاب اصل
 و فايل نام در نبايد نويسندگان مشخصات و
.باشد شده منعكس كتاب درون محتويات يا
 مركز رئيس به اثر صاحب رسمي نامه -٣

 معرفي جهت دانشگاه نشر و كتابخانه اسناد،
 طريق از شده ارسال( ارزيابي شروع براي اثر

 نامه" فايل قالب در بايد )اداري اتوماسيون
.شود ارسال "نشر مركز رئيس به
 قالب در اثر انتشار پيشنهاد صورت در -٤

 قالب در بايد اثر اصلي زبان متن ترجمه،
 ارسال "دوم زبان به كتاب اصل" فايل
.شود

 در مستندات ساير ارسال نياز، صورت در -٥
 امكان "اضافي/تكميلي فايلهاي" قالب
  .است پذير



 مرحله، اين در اطلاعات ورود
 روي كليك با و است اختياري

 مرحله وارد توانيد مي "بعدي"آيتم
.شويد كتاب ارسال از ديگري



 كليه توانيد مي مرحله، اين در
 قبلي مراحل طي شده وارد اطلاعات

 تاييد صورت در و نماييد كنترل را
 سوي از اخطار وجود عدم و اطلاعات
 ارسال" آيتم روي كليك با سامانه،
 مورد كتاب ارسال به نسبت "كتاب

 گيلان دانشگاه نشر مركز به نظر
 اثر ارزيابي فرآيند تا فرماييد اقدام
.شود آغاز


